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Gdansk, 28 marca 2018 .

ZAPYTANIE OFERTOWE NR OMGGS/Z20/12/2018
(Kod CPV:79000000-4)
Szanowni Panstwo,
Zapraszamy do ztozenia oferty na wykonanie ustugi spetniajgcej ponizsze wymagania.
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych — warto$¢
zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro netto (art.4 pkt 8 tekst jednolity
Dz. U.z2017 r. poz. 1579.)

. ZAMAWIAJACY:

Obszar Metropolitalny Gdarnsk-Gdynia- Sopot z siedzibg w Gdarsku ul. Dtugi Targ 39/40 80-830 Gdarisk
KRS 0000398498 NIP 583-315-17-48

Il. RODZAJ ZAMAWIAJACEGO:

Stowarzyszenie jednostek samorzadu terytorialnego.

1l PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia stanowi ustuga polegajaca na Przygotowaniu i przeprowadzeniu warsztatow
konsultacyjnych opartych o metodologie BYPAD, majgcych na celu ustalenie z grupami ewaluacyjnymi
mozliwosci poprawy polityki rowerowej na terenie 14 gmin przystepujgcych do realizacji projektu

Budowa Systemu Roweru Metropolitalnego OMG-G-S, zwanego dalej Konsultacjami.

Zamowienie jest wspdtfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna.

Iv. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Ustuga, bedgca przedmiotem zamdwienia obejmuje:
® Przygotowanie spersonalizowanych konsultacji dla poszczegdlnych gmin na bazie uprzednio
przeprowadzonej analizy polityki rowerowej zawartej w dokumencie pt. , Diagnoza polityki

rowerowej 14 gmin przystepujgcych do realizacji projektu Budowa Systemu Roweru
Metropolitalnego OMG-G-S”.

**
*

2 Eldrr‘gggjzsekie Unia Europejska *

3 Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna POJ gk




, Obszar Metropolitalny Gdarnsk-Gdynia-Sopot

, \’ Obszar Metropolitalny ul. Dhugi Targ 39/40, 80-830 Gdarisk
tel. +48 58 526 81 42 / fax: +48 58 303 63 07
, GdanSk Gdynla Sop0t biuro@metropoliagdansk.pl

www.metropoliagdansk.pl

® Przygotowanie i przeprowadzenia spotkania informacyjnego z lokalnymi koordynatorami
budowy systemu roweru w poszczegdlnych gminach,

® Przygotowanie harmonogramu spotkan w kazdej z 14 gmin,

® Przygotowanie i przeprowadzenie spotkan z cztonkami grup ewaluacyjnych
w poszczegdlnych gminach, w ramach ktérych zostang:

o przedstawione, oméwione i zweryfikowane wyniki ,Diagnozy polityki rowerowej 14
gmin przystepujacych do realizacji projektu Budowa Systemu Roweru
Metropolitalnego OMG-G-S” w kazdej gminie,

o zebrane komentarze i sugestie cztonkdw grupy ewaluacyjne;j,

o wypracowane wspdlne rekomendacje grup ewaluacyjnych na rzecz poprawy jakosci
polityki rowerowej w kazdej z 14 gmin,

® Przygotowanie raportu czgstkowego z przeprowadzonych konsultacji,

® Przygotowanie i przeprowadzenie spotkania podsumowujgcego z udziatem lokalnych
koordynatorow,

o Aktualizacja dokumentu pn. ,Wytyczne i rekomendacje w zakresie standardéw budowy
infrastruktury rowerowej dla samorzadéw i zarzadcéw drég”, na podstawie wnioskéw
ztozonych przez lokalnych koordynatoréw dziatania.

V. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZEKAZANIA | ODBIORU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé i dostarczy¢é Zamawiajgcemu dokumenty tj.:
,Raport czgstkowy z przeprowadzonych konsultacji” oraz aktualizacje dokumentu:
,Wytyczne i rekomendacje w zakresie standardéw budowy infrastruktury rowerowej
dla samorzaddéw i zarzadcow drég” , wykonane zgodnie z opisem w punkcie 1V.)
zapytania ofertowego w liczbie 20 egzemplarzy kazdy, w wersji papierowej, w kolorze,
w postaci tomu (6w) oraz w wersji elektronicznej w formacie pdf oraz w formacie
edytowalnym np. .doc, .*).

2. 0Odbidr przedmiotu zamdwienia nastgpi w formie protokotu zdawczo - odbiorczego, po
uprzedniej jego akceptacji przez zespot ztozony
z przedstawicieli Zamawiajgcego, wskazanych przez Zamawiajgcego

VL. KOD ZAMOWIENIA WEDtUG WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIEN

79000000-4 Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i
zabezpieczania

VII. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Ustuge w catosci nalezy wykona¢ do dnia 17.12.2018 r.

VIIl.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
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1. Wymagania dotyczace doswiadczenia Wykonawcéw (ponizsze warunki nalezy spetnié
tacznie):

a) Wykonawca musi wykaza¢ udokumentowane doswiadczenie w realizacji co
najmniej jednej ustugi w okresie ostatnich 4 lat, podobnych do ustugi bedacej
przedmiotem zamowienia, polegajgcych na wykonaniu audytu certyfikacji polityki
rowerowej BYPAD.

b) Wykonawca musi dysponowac personelem z doswiadczeniem w realizacji co
najmniej trzech audytow certyfikacji polityki rowerowej BYPAD, w tym co najmniej
jednego w miescie powyzej 50 tys. mieszkancéw i jednego w gminie wiejskiej.

2. Wykonawca ztozy oferte zawierajaca:

a) Wypetniony formularz oferty — wedtug wzoru w zatgczniku nr 2.

b) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — wedtug wzoru w zatgczniku nr
3.

c¢) Wykaz zrealizowanych ustug wedtug wzoru w zatgczniku nr 4 do zapytania
ofertowego, wraz z potwierdzeniem ich wykonania - w celu potwierdzenia
spetnienia wymagan zwigzanych z doswiadczeniem Wykonawcy opisanych w pkt.
Viil.1.a).

d) Oswiadczenie o wykonaniu ustug/i polegajgcej/ych na tworzeniu lub
wspottworzeniu audytu polityki rowerowej BYPAD opisanej w pkt. VIIl.1.a).

e) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez cztonka zespotu certyfikatu audytora
BYPAD - w celu potwierdzenia spetnienia wymagan zwigzanych z doswiadczeniem
Wykonawcy opisanym w pkt. VIII.1.b).

3. Oferta i kazdy z zatgcznikdw powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania i sktadania w jego imieniu o$wiadczenia woli.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢

zatgczone petnomocnictwo z okresleniem jego zakresu.

4. Dokumenty sktadane w formie kopii wymagajg potwierdzenia za zgodnos$é

z oryginatem przez Wykonawce lub umocowanego do tej czynnosci petnomocnika.

5. Oferent sktadajgc oferte wyraza zgode na sporzadzenie pisemnej umowy, zgodnie z
ktorg bedzie realizowana ustuga.

IX. SPOSOB | KRYTERIA OCENY OFERT

WYybdr najkorzystniejszej oferty odbedzie sie w oparciu o przeprowadzone zapytanie ofertowe, a
za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza
taczng ocene obliczong wedtug nizej przedstawionych kryteridw.
1. Kryterium formalne — bez spetnienia ktérego oferta nie bedzie oceniana.

e Przygotowanie oferty zgodnie z pkt. VIl zapytania ofertowego.

2. Kryteria merytoryczne:
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Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw merytorycznych wynosi 100 pkt.

e Doswiadczenie Wykonawcy —40%
e Cena oferty — 60%

Doswiadczenie Wykonawcy — 40%
Liczba punktédw w kryterium dos$wiadczenie zostanie przyznana zgodnie z ponizszym
wzorem:

Ld=Do/Dmax*100pkt*40%

Gdzie:

Ld — liczba punktoéw za kryterium doswiadczenie

Do - liczba zrealizowanych ustug, w badanej ofercie, okreslonych w punkcie VIIl.1.a)
zapytania ofertowego, potwierdzonych referencjami lub innymi dokumentami
okreslonymi w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego, ponad minimum okreslone
w pkt. VIII.1.a) zapytania ofertowego w zakreslonym przedziale czasowym (5 lat)

W przypadku wykonania minimum okreslonego w pkt. VIIl.1.a) zapytania
ofertowego, tj. dwdch ustug podobnych do ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia,
Do=0 pkt.

Dmax- najwieksza liczba zrealizowanych ustug, okreslonych w punkcie VIIl.1.a)
zapytania ofertowego, potwierdzonych referencjami lub innymi dokumentami
okreslonymi w zafaczniku nr 4 do zapytania ofertowego, z oferty ktéra wptyneta w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Cena oferty — 60%
Liczba punktéw w kryterium cena zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

Lc=Cmin/Co*100pkt*60%

Gdzie:

Lc —liczba punktéw za kryterium cena

Co — cena brutto oferty

Cmin — najnizsza cena brutto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.
X. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwienia uzupetniajgcego. Warunkiem udzielenia tego
zamowienia jest zgtoszenie przez Zamawiajgcego pisemnego zapotrzebowania na udzielenie takiego
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zamowienia. Realizacja zamdwienia publicznego moze nastgpié¢ jedynie w sytuacji gdy w zasobach
finansowych Zamawiajgcego znajdujg sie srodki pozwalajace na pokrycie kosztéw jego realizacji.
Wynagrodzenie Wykonawcy nie moze przekroczyé 50 % wynagrodzenia brutto Wykonawcy z ktérym
Zamawiajacy zawrze umowe w ramach niniejszego postepowania. Przedmiot zamdwienia
uzupetniajgcego bedzie scisle powigzany z przedmiotem umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia w
ramach niniejszego postepowania.

Xl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte wraz z wyzej wymienionymi zatacznikami nalezy przestaé¢ na adres mailowy
krzysztof.perycz-szczepanki@metropoliagdansk.pl lub ztozyé w formie papierowej do
dnia 05.04.2018 r., do g. 16:00, w siedzibie Biura Stowarzyszenia Obszar
Metropolitalny Gdansk-Gdynia-Sopot, ul. Dtugi Targ 39/40 Gdarisk, pok. 409.

Na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek ,Przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow
konsultacyjnych opartych o metodologie BYPAD, majgcych na celu ustalenie z grupami
ewaluacyjnymi mozliwosci poprawy polityki rowerowej na terenie 14 gmin
przystepujgcych do realizacji projektu Budowa Systemu Roweru Metropolitalnego
OMG-G-S”. Decydujgca jest data i godzina wptywu oferty — dotyczy wersji
elektronicznej i papierowe;.

2. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

3. Oferta ztozona w formie papierowej powinna zawiera¢ dokumenty wskazane w
niniejszym zapytaniu ofertowym potgczone ze sobg w sposdb trwaty, uniemozliwiajgcy
zmiane kolejnosci poszczegdlnych kart oferty. Kazda strona Oferty winna mie¢ nadany
numer.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Xil. ZAKRES WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wylacza sie podmioty, ktdére powigzane s3
z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdblnosci poprzez:

— uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
— posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

**
*

Fundusze : :
2 Eldrr‘ogejzskie Unia Europejska *

3 Fundusz Spéjnosci *
Pomoc Techniczna POJ gk




Obszar Metropolitalny Gdarnsk-Gdynia-Sopot
,’ Obszar Metropolitalny ul. Dhugi Targ 39/40, 80-830 Gdarisk

,’\ Gdansk Gdynla SOpOt tel. +48 58 526 81 42/ fax: +48 58 303 63 07

biuro@metropoliagdansk.pl

www.metropoliagdansk.pl

Xii. INFORMACJE KONCOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte, a takze
rezygnacji z realizacji przedmiotu zamdwienia oraz do zakoriczenia postepowania bez
wytaniania Wykonawcy bez podania przyczyn.

2. Po wyborze Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw
zamodwienia, nie wptywajacych na wynik oceny ofert.

3. Wykonawca wytoniony do realizacji zaméwienia bedzie zobligowany do dostarczenia
oryginatéw ztozonych dokumentdéw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji
o wynikach wyboru (dotyczy ofert ztozonych mailowo). Nieztozenie oryginatéw
dokumentéw we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia od
podpisania umowy. Wraz z dokumentami stanowigcymi oferte, Wykonawca ztozy
kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu
(zgodnie z zapisami pkt. VIl zapytania). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
weryfikacji podanych informacji oraz prawo do wglagdu do oryginatéw zatgczonych
kopii.

4. Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa.

5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany warunkdw umowy w trakcie realizacji
zamowienia na podstawie porozumienia wszystkich stron umowy. Dotyczy to w
szczegolnosci terminu realizacji zamdwienia.

6. Zamawiajgcy nie wpfaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatnos¢ dokonywana jest po
wykonaniu ustugi.

7. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Zaproszenie nie jest postepowaniem o udzielenie zamdwienia w rozumieniu
przepisdw Prawa zamodwien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania
Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng
w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy, jego
oferta zostanie odrzucona.

10. Integralng czescia zapytania stanowig zafaczniki do niniejszego zapytania.

XIV.  OSOBA DO KONTAKTU

Osoba wyznaczona do kontaktu z oferentami:

Krzysztof Perycz-Szczepanski, e-mail: krzysztof.perycz-szczepanski@metropoliagdansk.pl

Na pytania techniczne Zamawiajgcy bedzie udzielat odpowiedzi drogg mailowg, pod warunkiem, ze
pytania wptyng nie pdzniej niz na 4 dni przed datg ostateczng ztozenia ofert.

Zataczniki:
1. Lista gmin realizujgcych projekt pn. ,Budowa Systemu Roweru Metropolitalnego OMG-G-S”.
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1 a) ,,Diagnoza polityki rowerowej 14 gmin przystepujacych do realizacji projektu Budowa Systemu
Roweru Metropolitalnego OMG-G-S”.

1 b) ,Wytyczne i rekomendacje w zakresie standardow budowy infrastruktury rowerowej dla
samorzadow i zarzgdcow drog”.

2. Formularz oferty.

3. Wz6r oswiadczenia o braku powigzan z Zamawiajgcym.

4. Wzér wykazu wykonanych ustug.
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